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АДМИНИСТРАЦИЯ

КРАСНОКАМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.02.2021 № 97-п с изм. от 26.08.2022 № 705-п
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, зарегистрированным на территории Краснокамского городского округа, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»
В соответствии Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства РФ от 17 декабря 2010 г. № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013 г. № 1321-п «Об утверждении государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края», Постановление правительства Пермского края от 1 апреля 2014 г. № 215-п «О реализации мероприятий подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот», решением Краснокамской городской Думы от 15 ноября 2018 г. № 45 «О принятии устава Краснокамского городского округа Пермского края», решением Краснокамской городской Думы от 06 декабря 2018 г. № 83 «Об утверждении Положения о Комитете земельных и имущественных отношений администрации города Краснокамска» администрация Краснокамского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, зарегистрированным на территории Краснокамского городского округа, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья» согласно приложению. 
2. Признать утратившими силу постановление администрации Краснокамского муниципального района от 25 июня 2012 г. № 942 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья».
3. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования;

4. Постановление подлежит опубликованию в специальном выпуске «Официальные материалы органов местного самоуправления Краснокамского городского округа» газеты «Краснокамская звезда» и на официальном сайте Краснокамского городского округа http://krasnokamsk.ru/.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Краснокамского городского округа по экономическому развитию и управлению муниципальным имуществом А.В.Максимчука.

Глава городского округа -

глава администрации 
Краснокамского городского округа     



              И.Я. Быкариз

Т.В.Полозова

834(273)45034

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Краснокамского городского округа
от 17.02.2021 № 97-п с изм. от 26.08.2022 № 705-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, зарегистрированным на территории Краснокамского городского округа, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент Комитета земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа (далее – Комитет) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, зарегистрированным на территории Краснокамского городского округа, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Комитета, а также порядок взаимодействия Комитета  с заявителями, при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения в части выдачи молодым семьям, зарегистрированным на территории Краснокамского городского округа, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, установленного статьей 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа (далее – Комитет). Выполнение административных процедур осуществляется специалистами Комитета земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского округа (далее – специалисты Комитета).

1.2. Круг заявителей

В качестве заявителей могут выступать лица, зарегистрированные на территории Краснокамского городского округа  - молодые семьи, а именно:

1.2.1. потенциальные участники Подпрограммы, включенные в список молодых семей, состоящих на учете для участия в Подпрограмме на условиях, предусмотренных подпрограммой «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 сентября 2001 г.  № 675;

1.2.2. потенциальные участники Подпрограммы, включенные список молодых семей, состоящих на учете для участия в Подпрограмме на условиях, предусмотренных Законом Пермской области от 5 сентября 2005 г. № 2453-543 «Об областной целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей в Пермской области на 2005-2010 годы»  и Законом Пермского края от 5 июня   2006 г. № 3050-687 «О внесении изменений и дополнений в Закон Пермской области «Об областной целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей в Пермской области на 2005-2010 годы»;

1.2.3. потенциальные участники Подпрограммы, включенные в список молодых семей, состоящих на учете для участия Подпрограмме на условиях, предусмотренных Законом Пермского края от 7 декабря 2006 г. № 33-КЗ «О краевой целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей в Пермском крае на 2007-2010 годы» до внесения в него изменений Законом Пермского края от 4 июня 2008 г. № 253-ПК «О внесении изменений и дополнений в Закон Пермского края «О краевой целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей в Пермском крае на 2007-2010 годы»;

1.2.4. потенциальные участники Подпрограммы, включенные в список молодых семей, состоящих на учете для участия Подпрограмме на условиях, предусмотренных Постановлением Правительства Пермского края от 30 декабря 2010 г. № 1119-п «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей Пермского края на 2011-2015 годы»;

1.2.5. потенциальные участники Подпрограммы, включенные в список молодых семей, состоящих на учете для участия в Подпрограмме на условиях, предусмотренных подпрограммой «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2015-2020 годы»;

1.2.6. потенциальные участники Подпрограммы, включенные в список молодых семей, состоящих на учете для участия в Подпрограмме на условиях, предусмотренных Постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013 г. № 1322-п «Об утверждении государственной программы «Семья и дети Пермского края»;
1.2.7. потенциальные участники Подпрограммы, включенные в список молодых семей, состоящих на учете для участия в Подпрограмме на условиях, предусмотренных Постановлением Правительства Пермского края от 01 апреля 2014 г. № 215-п «О реализации мероприятий подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края», утвержденной Постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013 г. № 1321-п».

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Справочная информация о Комитете указана в Приложении 1 настоящего административного регламента.

1.3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

- на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- на официальном сайте Краснокамского городского округа http://krasnokamsk.ru/(далее – официальный сайт);

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал);
-посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

- с использованием средств телефонной связи;

- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную ус                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             лугу;

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, Единого портала государственных и муниципальных услуг.

1.3.3. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего Муниципальную услугу, размещается следующая информация:

- выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- выдержки из текста административного регламента;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования к ним;

- информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего Муниципальную услугу;

- график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего Муниципальную услугу;

- информация о сроках предоставления Муниципальной услуги;

-основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

-порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего Муниципальную услугу;

- иная информация необходимая для предоставления Муниципальной услуги
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Выдача молодым семьям, зарегистрированным на территории Краснокамского городского округа, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья. 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Комитет земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу);

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю;

- Министерством социального развития Пермского края в целях получения списков молодых семей – претендентов на получение социальной выплаты, бланков свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья и уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета Пермского края, предназначенных для предоставления социальных выплат.
2.2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных, муниципальной услуги.

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Конституция Российской Федерации («Российская газета», 21.01.2009, № 7,; Собрание законодательства Российской Федерации, 26.01.2009, № 4, ст. 445; «Парламентская газета», 23-29.01.2009, № 4);

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст.4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3873, 3880; № 29, ст. 4291: № 30, ст. 4587);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003);

Постановление Правительства РФ от 17.12.2010 № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» «Собрание законодательства РФ», 31.01.2011, № 5, ст. 739;
Постановление Правительства Пермского края от 03.10.2013 № 1321-п «Об утверждении государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края» «Бюллетень законов Пермского края, правовых актов губернатора Пермского края, Правительства Пермского края, исполнительных органов государственной власти Пермского края», приложение к № 40, 14.10.2013;
Постановление правительства Пермского края от 01.04.2014 № 215-п «О реализации мероприятий подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот» «Бюллетень законов Пермского края, правовых актов губернатора Пермского края, Правительства Пермского края, исполнительных органов государственной власти Пермского края», № 13, 07.04.2014;
Постановление Правительства РФ от 30.12.2017 № 1710 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» «Собрание законодательства РФ», 15.01.2018, № 3, ст. 546.
2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья (далее – Свидетельство);

- выдача решения об исключении из списка участников программы.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 40 рабочих дней с момента подачи заявления.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

2.6.2. копии документов, удостоверяющих личность супругов, молодого родителя, с одновременным представлением оригиналов для осуществления проверки соответствия оригиналу копии;
2.6.3. копию свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке) с одновременным представлением оригиналов для осуществления проверки соответствия оригиналу копии;

2.6.4. копии паспорта или копии иных документов, удостоверяющих личности детей, достигших возраста 14 лет (для лиц, имеющих совершеннолетних детей), с одновременным представлением оригиналов для осуществления проверки соответствия оригиналу копии;

2.6.5. копии свидетельств о рождении детей (для лиц, имеющих несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет) с одновременным представлением оригиналов для осуществления проверки соответствия оригиналу копии.
2.6.6. документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

Признание молодой семьи как семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, осуществляется в соответствии с Порядком признания молодой семьи как семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

2.6.7. заявление о согласии на получение социальной выплаты или об отказе на получение такой социальной выплаты в произвольной форме;
2.6.8. копию кредитного договора (договора займа), в том числе ипотечного, на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома с одновременным представлением оригиналов для осуществления проверки соответствия оригиналу копии (при наличии);

2.6.9. копию договора купли-продажи жилого помещения, документы подтверждающие оплату договора купли-продажи жилого помещения;

2.6.10. копию страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) на всех членов семьи;
2.6.11. Решение о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, выданное органом местного самоуправления;

2.6.12. согласие всех совершеннолетних членов семьи на обработку персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152- ФЗ «О персональных данных» по форме в соответствии с приложением 4 к настоящему Регламенту.
2.7. Необходимых и обязательных услуг для предоставления Муниципальной услуги, нет.

2.8. Государственная пошлина и иная плата за предоставление Услуги не взимается.

2.9. В рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством и муниципальными правовыми актами администрации Краснокамского городского округа, для предоставления муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает:

- сведения о наличии (отсутствии) в собственности заявителя и членов его семьи жилых помещений, а также совершении (не совершении) в течение 5 лет, предшествующих дате подачи Заявления, гражданско-правовых сделок заявителем и каждым из членов его семьи в отношении жилых помещений, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю.
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах членов (члена) молодой семьи на объекты недвижимого имущества.

- решение о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, выданное органом местного самоуправления.

Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, предусмотренные настоящим пунктом, по собственной инициативе.

2.10. Требования к заявлению и документам, необходимым для предоставления Муниципальной услуги:

- копии документов представляются вместе с оригиналами;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть указаны полностью;

- наименования юридических лиц должны быть прописаны без сокращений, с указанием их мест нахождения;

- не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- не должны быть написаны карандашом;

- не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- должны содержать актуальную и достоверную информацию.

2.11. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, является:
2.11.1. Отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя Заявителя, полномочий действовать от имени Заявителя;

2.11.2. Представление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, не в полном объеме;

2.11.3. Несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 2.10 настоящего административного регламента.

2.12. В отношении недееспособных граждан Заявление и необходимые документы подают их законные представители.

2.13. В случае невозможности лично обратиться в Комитет Заявление и необходимые документы могут быть поданы через представителя, действующего на основании доверенности, удостоверенной в установленном законом порядке.

2.14. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
2.15.1. Недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
2.15.2. не представление или представление не в полном объеме документов предусмотренных в пункте 2.6. настоящего регламента;

2.15.3. молодая семья не является претендентом на получение социальной выплаты в порядке очередности и с учетом объема субсидий, определенной основными списками утвержденными приказом Министерства предусматриваемых в бюджетах на соответствующий год и плановый период, на софинансирование мероприятий Подпрограммы;

2.15.4. несоответствие приобретенного (построенного) с помощью заемных средств жилого помещения требованиям, установленным Подпрограммой;
2.15.5. ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием государственных социальных выплат, компенсаций, субсидий и прочих выплат, связанных с приобретением (строительством) жилья и обслуживанием кредита (займа) за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

2.16. Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению гражданина после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.17.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;

2.17.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги

2.18.1. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день поступления заявления и документов в орган предоставляющий Муниципальную услугу.

2.19. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги
2.19.1. Здание, в котором предоставляется Муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок;

2.19.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета (окна);

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление Муниципальной услуги или информирование о предоставлении Муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.19.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.20. Показатели доступности и качества предоставления Муниципальной услуги:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении Муниципальной услуги не превышает 2-х, продолжительность - не более 30 минут;

- соответствие информации о порядке предоставления Муниципальной услуги в местах предоставления Муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления Муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.21.1. Информация о муниципальной услуге:

2.21.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.21.1.2. размещена на Едином портале.

2.21.2. Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. Административного регламента, в электронной форме следующими способами:

2.21.2.1. через Единый портал;

2.21.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
3.1. Организация предоставления Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

3.1.2. Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

3.1.3. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

3.1.4. Направление (выдача) заявителю результата предоставления Муниципальной услуги.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Для получения свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты (молодые семьи, включенные в предварительный список на получение социальных выплат в планируемом году) в течение 15 рабочих дней после получения уведомления о необходимости представления документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента,  направляет в орган местного самоуправления по месту своего постоянного жительства, заявление о предоставлении Муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является направление уведомления о включении  молодой семьи-претендента в предварительный список на получение социальной выплаты в планируемом году  и получение ответственным за исполнение административной процедуры зарегистрированного заявления о предоставлении Муниципальной услуги, прием документов поименованных в пункте 2.6. настоящего регламента
3.2.2. Ответственный за исполнение Административной процедуры является специалист Комитета.

3.2.3. Ответственный за исполнение Административной процедуры выполняет следующие действия:

3.2.3.1. проверяет представленные документы на соответствие требованиям пункта 2.10 Административного регламента.

При установлении несоответствия представленных документов требованиям регламента, ответственный за прием заявления уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению (если недостатки, препятствующие приему заявления, исправимы в ходе приема, они устраняются незамедлительно; при несогласии заявителя устранить выявленные недостатки  должностное  лицо отказывает в приеме заявления в случаях указанных в пунктах 2.10; 2.11 настоящего Регламента, незамедлительно возвращает заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего регламента, заявителю.
Принятие органом, предоставляющим Муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения.

3.2.3.2. регистрирует заявление о предоставлении Муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем Муниципальную услугу.

3.2.4. если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем (представителем заявителя) в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, лично, такой орган выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения органом, предоставляющим Муниципальную услугу, таких документов.

В случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал, заявление с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за исполнение административной процедуры.

После поступления заявления ответственному в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».

Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет заявление и представленные документы на соответствие требованиям раздела 2.10 административного регламента.

Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», а также указывается причина отказа в приеме документов.

В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный регистрирует заявление с приложенными документами.

В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу.

3.2.4. Административная процедура выполняется в день поступления заявления в орган, предоставляющий услугу.

3.2.5. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным разделом 2.11 Административного регламента.
3.3. Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры зарегистрированного заявления о предоставлении Муниципальной услуги 
и документов.

3.3.2 Ответственный за исполнение административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления Муниципальной услуги запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

3.3.3. Результатом административной процедуры является получение документов и сведений, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, запрошенных в рамках межведомственного электронного взаимодействия или информации об отсутствии запрашиваемых сведений.

3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.
3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры зарегистрированного заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Комитета в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

- проверяет пакет документов на соответствие представленных документов действующему законодательству;
- направляет пакет документов на рассмотрении комиссии по вопросам реализации на территории Краснокамского городского округа государственных программ по обеспечению жильем молодых семей администрации Краснокамского городского округа (далее – Комиссия).
3.4.5. Комиссия принимает решение о возможности выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, либо решения об исключении из списка участников программы, и направляет принятое решения ответственному за исполнение административной процедуры.
3.4.6. Ответственным исполнителем готовится проект распоряжения председателя Комитета о выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, либо решения об исключении из списка участников программы.

3.4.7. Результатом административной процедуры является подписанное распоряжение председателем Комитета о выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, либо решения об исключении из списка участников программы.

3.4.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 14 рабочих дней со дня получения заявления.
3.5. Направление заявителю результата предоставления Муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление подписанного распоряжения Комитета о выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, либо решение об исключении из списка участников программы.
3.5.2. Выдачу результата (направление заявителю способом, указанном в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги) осуществляет ответственный за исполнения административной процедуры.

3.5.3. Административная процедура выполняется в срок не позднее 5 рабочих дней, со дня подписания распоряжения Комитета о выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, либо решения об исключении из списка участников программы.
3.5.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала информация о результате предоставления муниципальной услуги поступает в личный кабинет заявителя. 
3.5.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, либо решения об исключении из списка участников программы.
3.6. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего Муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги и принятием решений специалистами, осуществляется председателем Комитета.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги
4.2.1. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается руководителем органа, предоставляющим Муниципальную услугу.

Контроль за  полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает проведение проверок на предмет качества предоставления Муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, принятие по таким обращениям решений и подготовку на них ответов. 

Проверка полноты и качества предоставления Муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу.

4.2.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления Муниципальной услуги: 

4.2.2.1. Основанием для проведения плановых проверок является утвержденный план – график.

4.2.2.2. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги являются:

- поступление информации о нарушении положений административного регламента;

- поручение руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу.

4.2.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей. По результатам проведенных проверок в случае, выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ;

4.2.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.3.1. Должностные лица, Муниципальные служащие органа, предоставляющего Муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления Муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего Муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.3.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги и административного регламента.

4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления Муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими Муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу,

а также его должностных лиц (муниципальных служащих)
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;
5.2.1.2. нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
5.2.1.3. требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;
5.2.1.4. отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, ммуниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;
5.2.1.5. отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;
5.2.1.6. требование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;
5.2.1.7. отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

5.2.1.8. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или Муниципальной услуги;

5.2.1.9.приостановление предоставления государственной или Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.10. требование у заявителя при предоставлении государственной или Муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или Муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или Муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.2.2. Жалоба должна содержать:
5.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;
5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
5.2.3.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
5.2.3.2. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
5.2.3.3. копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.3. Орган, предоставляющий Муниципальную услугу, и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего Муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего Муниципальную услугу, подается главе Краснокамского городского округа Пермского края.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:
- непосредственно в канцелярию органа, предоставляющего Муниципальную услугу;

- почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, предоставляющего Муниципальную услугу;

- в ходе личного приема руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу; 
5.4.2. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:

- официального сайта;

- Единого портала.

5.4.3. Время приема жалоб органа, предоставляющего Муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления Муниципальной услуги.

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

5.4.5. В органе, предоставляющем Муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

- прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
5.5.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.3. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Результат рассмотрения жалобы
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий Муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта органа, предоставляющего Муниципальную услугу.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий Муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата Муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.

5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.6.4. Орган, предоставляющий Муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.5. Орган, предоставляющий Муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего Муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в течение  трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем Муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в органе, предоставляющим Муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.10.1. Орган, предоставляющий Муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления Муниципальных услуг, на официальном сайте.

Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению Муниципальной услуги

«Выдача молодым семьям зарегистрированным

на территории Краснокамского городского округа,

признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий,

свидетельств о праве на получение социальной

выплаты на приобретение (строительство) жилья»
СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Место нахождения Комитета земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа: г. Краснокамск, пр-т Маяковского,11.

Юридический адрес для направления обращений: 

617060, Пермский край, г. Краснокамск, пр-т Маяковского,11.

Приемная Комитета земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа: кабинет № 319.

Телефон для справок и консультаций:  
8 (34273) 4-46-17

             8 (34273) 7-23-61
График работы Комитета земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа:

понедельник, вторник, среда, четверг с 08.00 до 17.00
пятница с 08.00 до 16.00

обед с 12.00 до 13.00

суббота, воскресенье – выходные дни.

Приемные дни: вторник, четверг с 09-00 до 16-00

Адрес электронной почты: 

Администрации Краснокамского городского округа: admkrasn@rambler.ru/

Комитета земельных и имущественных отношений администрации Краснокамского городского округа: kio_krasnokamsk@mail.ru/

Адрес Интернет-сайта: http://krasnokamsk.ru/

Приложение 2

к Административному регламенту

по предоставлению Муниципальной услуги

«Выдача молодым семьям зарегистрированным

на территории Краснокамского городского округа,

признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий,

свидетельств о праве на получение социальной

выплаты на приобретение (строительство) жилья»
В Комитет земельных и имущественных

отношений администрации

 Краснокамского городского округа

__________________________________

от_________________________________
________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать свидетельство о праве на получение социальной выплаты  за счет средств краевого бюджета в размере 10 процентов расчетной (средней) стоимости жилья в рамках подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края» по Краснокамскому городскому округу в 2021 году

В составе:

супруг _______________________________________________________________,

(ФИО, дата рождения)

паспорт серии ______________ N ____________________________________________

выдан _________________________________________ «___» _________________ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________;

супруга ______________________________________________________________,

(ФИО, дата рождения)

паспорт серии _______________ N ___________ выдан _________________________

__________________________________ «___» _________________ г., проживает по

адресу: __________________________________________________________________;

дети:

1. ___________________________________________________________________,

(ФИО, дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) (ненужное

вычеркнуть) серия ____________________ N ___________________, выданное(-ый)

___________________________________________ «___» ______________ ______ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________;

2. ___________________________________________________________________,

(ФИО, дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) (ненужное

вычеркнуть) серия ____________________ N ___________________, выданное(-ый)

___________________________________________ «___» ______________ ______ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________;

3. ___________________________________________________________________,

(ФИО, дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) (ненужное

вычеркнуть) серия ____________________ N ___________________, выданное(-ый)

___________________________________________ «___» ______________ ______ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________.

С условиями участия в реализации мероприятий по обеспечению жильем молодых семей подпрограммы 1 «Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика социального сиротства и защита прав детей-сирот» государственной программы «Социальная поддержка жителей Пермского края» ознакомлены и обязуемся выполнять.

Подтверждаю(ем), что сведения, представленные в заявлении, точны и исчерпывающи, и осознаю(ем), что за представление ложных сведений, а также за невыполнение условий использования средств социальной выплаты несу(несем) ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Подтверждаю(ем), что ранее не воспользовались правом на предоставление государственных социальных выплат, компенсаций, субсидий и прочих выплат, связанных с приобретением (строительством) жилья и обслуживанием кредита(займа) за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
    К заявлению прилагаются следующие документы:

    1) ___________________________________________________________________;

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    2) ___________________________________________________________________;

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    3) ___________________________________________________________________;

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    4) ___________________________________________________________________;

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    5) ___________________________________________________________________;

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    6) ___________________________________________________________________;

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    7) ___________________________________________________________________;

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    8) ___________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

                                                «___» _______________ 20__ г.

_______________ _________________________________

   (подпись)                (ФИО)

_______________ _________________________________

   (подпись)                (ФИО)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

______________________________  _________________  ________________________

(должность лица,   (подпись, дата)  (расшифровка подписи приявшего заявление)

Приложение 3
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«Выдача молодым семьям зарегистрированным
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признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий,
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выплаты на приобретение (строительство) жилья»
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Выдача молодым семьям, зарегистрированным на территории Краснокамского городского округа, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.


I
	Принятие органом, предоставляющим Муниципальную услугу, документов
	решение об отказе в приеме документов

	

	Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

	
	
	

	Рассмотрение документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

	
	
	

	Выдача (направление) заявителю свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья 
	
	Принятие решения об исключении из молодой семьи из списка участников программы


«Приложение 4 
к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача молодым семьям зарегистрированным
на территории Краснокамского городского округа,

признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий,

свидетельств о праве на получение социальной

выплаты на приобретение (строительство) жилья»
ФОРМА
                                       В __________________________________

                                       ____________________________________

                                       ____________________________________

                                          (орган местного самоуправления

                                              муниципального района,

                                       муниципального округа или городского

                                             округа) (далее - Оператор)

                                 СОГЛАСИЕ

    Я, ___________________________________________________________________,

                             (ФИО, дата рождения)

паспорт серии _______ N __________, выданный ______________________________

"___" __________ ______ г., проживающий(-ая) по адресу: ___________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

супруг(а) ________________________________________________________________,

                               (ФИО, дата рождения)

паспорт серии _______ N __________, выданный ______________________________

"___" __________ _____ г., проживающий(-ая) по адресу: ____________________

__________________________________________________________________________,

действующий(-ая, -ие) за себя и от имени своих несовершеннолетних детей:

    1. ___________________________________________________________________,

                              (ФИО, дата рождения)

    2. ___________________________________________________________________,

                              (ФИО, дата рождения)

    3. ___________________________________________________________________,

                              (ФИО, дата рождения)

    в  соответствии  с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля

2006  г. N 152-ФЗ "О персональных данных" подтверждаю(-ем) свое согласие на

автоматизированную,   а   также  без  использования  средств  автоматизации

обработку  оператором моих (наших) персональных данных, включающих фамилию,

имя,  отчество,  дату  рождения,  паспортные данные, данные свидетельства о

рождении моих (наших) детей, данные свидетельства о браке, а также данных о

выданном  свидетельстве  о  праве  на  получение  социальной выплаты, сумме

предоставленной  социальной выплаты, сведений о приобретенном (построенном)

жилье,  сведений  о  привлечении  суммы  собственных  и заемных средств для

приобретения   (строительства)   жилья   с   целью   их  использования  для

формирования  списков молодых семей в рамках Порядка реализации мероприятий

по  обеспечению  жильем  молодых семей подпрограммы 1 "Социальная поддержка

семей   с   детьми.   Профилактика  социального  сиротства  и  защита  прав

детей-сирот"   государственной   программы  "Социальная  поддержка  жителей

Пермского  края",  утвержденной Постановлением Правительства Пермского края

от  3  октября  2013 г. N 1321-п, формирования и представления отчетности и

передачи  данных  в  соответствии  с  Порядком  реализации  мероприятий  по

обеспечению жильем молодых семей подпрограммы 1 "Социальная поддержка семей

с  детьми.  Профилактика  социального  сиротства и защита прав детей-сирот"

государственной  программы  "Социальная  поддержка жителей Пермского края",

утвержденной  Постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013

г.  N  1321-п,  а  также  мероприятий по обеспечению жильем  молодых  семей

ведомственной  целевой  программы   "Оказание   государственной   поддержки

гражданам  в  обеспечении  жильем  и  оплате  жилищно-коммунальных   услуг"

государственной программы Российской  Федерации  "Обеспечение  доступным  и

комфортным жильем и коммунальными услугами граждан  Российской  Федерации",

утвержденной    Постановлением    Правительства    Российской     Федерации

от  30  декабря  2017  г.  N  1710, согласен(-а, -ы) на обработку указанных

персональных  данных  посредством  информационных  систем, используемых для

реализации  мероприятий  по  обеспечению  жильем молодых семей, а именно на

совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона

от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", включая сбор,  запись,

систематизацию, накопление, хранение,  использование,  передачу,  удаление,

уничтожение персональных данных.

    Настоящее  согласие действует со дня его подписания до истечения сроков

хранения  соответствующей  информации  или документов, содержащих указанную

информацию,  определяемых  в  соответствии  с  законодательством Российской

Федерации, либо до дня отзыва в письменной форме.

    Оставляю(-ем)  за  собой  право отозвать настоящее согласие посредством

составления  соответствующего  письменного  документа,  который  может быть

направлен  мной  (нами)  в  адрес  оператора  по  почте  заказным письмом с

уведомлением  о  вручении  либо  вручен  лично  под  расписку представителю

оператора.

    Мне  (нам) известно, что в случае отзыва настоящего согласия моя (наша)

семья  будет  исключена  из  списка  молодых  семей, состоящих на учете для

участия в подпрограмме 1 "Социальная поддержка семей с детьми. Профилактика

социального  сиротства и защита прав детей-сирот" государственной программы

"Социальная  поддержка жителей Пермского края", утвержденной Постановлением

Правительства Пермского края от 3 октября 2013 г. N 1321-п.

    1. ___________________________________________________________________,

             (ФИО совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

    2. ___________________________________________________________________.

             (ФИО совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
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