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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

КРАСНОКАМСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КРАСНОКАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

05.08.2015   








№ 645
Об утверждении Административного

регламента пре​дос​тавле​ния 

муниципальным казенным

учреждением «Служба заказчика»

муниципальной  ус​лу​ги  по выдаче 

разрешений на производство земляных

работ на территории Краснокамского

городского поселения

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27 июня  2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Администрации Краснокамского городского поселения от 09 апреля 2012 г. № 188 «О порядке разработки и утверждения регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)»

Администрация постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент пре​дос​тавле​ния муниципальным казенным учреждением «Служба заказчика» муниципальной  ус​лу​ги  по выдаче разрешений на производство земляных работ на территории Краснокамского городского поселения в новой редакции (приложение).

2. Признать     утратившим      силу    постановления           администрации Краснокамского   городского   поселения:   от 31 августа 2012 г.  № 553,    от

07 декабря 2012 г. № 844.

3. Настоящее постановление подлежит   опубликованию в газете «Наш город – Краснокамск» и размещению на официальном сайте администрации Краснокамского городского поселения http//:www.krasnokamsk.ru.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы В.В.Хмыза.

И.о.главы городского поселения –

главы администрации Краснокамского

городского поселения                                             
         Н.М.Дейкало
                         Приложение

                                                                        к постановлению администрации 
                                                                        Краснокамского городского поселения                                                                                                          
                                                                        № 645 от 05.08.2015
Административный регламент
по предоставлению муниципальным казенным учреждением 
«Служба заказчика» муниципальной услуги по выдаче разрешений на производство земляных работ на территории 
Краснокамского городского поселения
1. Общие положения

1.1.Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче  разрешений на производство земляных работ на территории Краснокамского городского поселения  (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) МКУ Служба заказчика» по предоставлению муниципальной услуги, порядок и последовательность предоставления муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) муниципальное казенное  учреждение «Служба заказчика» (далее – МКУ «Служба заказчика») предоставляющее муниципальную услугу, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.2.Получателями муниципальной услуги  (далее – Заявители) могут выступать юридические, физические лица и индивидуальные предприниматели, имеющие намерение осуществить производство земляных работ, связанных со вскрытием грунта, дорожного покрытия (строительство, реконструкция  или ремонт подземных сооружений и коммуникаций, забивка свай и шпунта, планировка грунта, буровые работы) на территории Краснокамского городского поселения. От имени заявителей при взаимодействии с МКУ «Служба заказчика» могут выступать официальные представители либо иные лица, уполномоченные заявителем или имеющие право в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
  1.3. Требования     к     порядку     информирования     о      предоставлении муниципальной услуги.

  1.3.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отделе благоустройства, озеленения и лесного хозяйства МКУ «Служба заказчика».
Ответственными Специалистами муниципальной услуги являются главные Специалисты отдела благоустройства, озеленения и лесного хозяйства МКУ «Служба заказчика» (далее – Специалисты).

 Место нахождения МКУ «Служба заказчика»:
617060, Пермский край, г.Краснокамск, ул.Большевистская,6 (отдел благоустройства, озеленения и лесного хозяйства)

График (режим) приема Специалистов по вопросам предоставления муниципальной услуги:

	Понедельник
	8.30- 16.30, обед 12.30-13.30

	Вторник
	8.30- 16.30, обед 12.30-13.30

	Среда
	8.30- 16.30, обед 12.30-13.30

	Четверг
	8.30- 16.30, обед 12.30-13.30

	Пятница
	8.30- 16.00, обед 12.30-13.30

	Суббота-воскресенье


	Выходной


           Справочные телефоны:
           Телефон (факс) МКУ «Служба заказчика»:
34(273)4-54-89

Адрес электронной почты МКУ «Служба заказчика»: ukh2004@mail.ru.

            Адрес сайта Администрации Краснокамского городского поселения: http: //www.krasnokamsk.ru//.
            1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, телефонах    МКУ «Служба заказчика», о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно Специалистом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, и в должностную инструкцию которого включена соответствующая обязанность с использованием средств телефонной связи, электронного информирования посредством размещения в сети Интернет на официальном сайте   Администрации Краснокамского городского поселения: http: //www.krasnokamsk.ru//.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в сети Интернет на официальном сайте  Администрации Краснокамского городского поселения: http: //www.krasnokamsk.ru//.

В сети Интернет на официальном сайте Администрации Краснокамского городского поселения размещаются следующие сведения:

- наименование, месторасположения, график работы, номера телефонов,  электронной почты МКУ «Служба заказчика»  и адрес  интернет-сайта Администрации Краснокамского городского поселения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставленных документов;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Регламента.

 1.3.3. Информация о государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

Место нахождения  отдела ЖКХ, благоустройства и транспорта:

г. Краснокамск, ул.К.Либкнехта, 8.

          Юридический адрес для направления обращений: 617065, Пермский край, г.Краснокамск, ул.К.Либкнехта, 8.
  График работы Администрации:

  понедельник-четверг - 9.00-18.00;

  пятница - 9.00-17.00;

  перерыв на обед - 13.00-14.00;

  суббота, воскресенье – выходные дни.

  Контактные телефоны/факс: приемная (34 273) 4-42-26, отдел ЖКХ, благоустройства и транспорта (34 273) 4-19-29, 5-23-40.

         Адрес электронной почты Администрации: akgp-@yandex.ru/

         Сайт Администрации: http://www.krasnokamsk.ru//
         Место нахождения отдела архитектуры и градостроительства администрации Краснокамского городского поселения: г.Краснокамск, ул.К.Либкнехта, 8.
          Юридический адрес для направления обращений: 617065, Пермский край, г. Краснокамск, ул.К.Либкнехта, 8.

График (режим) работы Отдела:

понедельник – четверг: с 09.00 до 18.00, пятница: с 09.00 до 17.00


перерыв: с 13.00 до 14.00

выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием заявителей осуществляется по следующему графику:

вторник, четверг: с 9-30 до 17-30, перерыв с 13-00 до 14-00

выходные дни: суббота, воскресенье.

Контактные телефоны: 8(34273) 4-19-31.

Официальный сайт Администрации: http://www.krasnokamsk.ru///      

Адрес электронной почты Администрации: akgp@yandex.ru.

Адрес электронной почты Отдела: arch-akgp@yandex.ru.

           Место нахождения отдела территориального планирования администрации Краснокамского муниципального района: г. Краснокамск, пр. Маяковского, 11.

Юридический адрес для направления обращений: 617060, Пермский край, г. Краснокамск, пр-т Маяковского,11

График (режим) работы Отдела:

          Понедельник – четверг с 08.00 до 17.00, пятница с 08.00 до 16.00

          перерыв: с 12.00 до 13.00

Приём  посетителей:                                                                                                            Четверг с 08.00 до 17.00 
выходные дни: суббота, воскресенье.

Контактные телефоны: 8 (34273) 4-47-87,
 8 (34273) 4-49-69                                                                                     

Адрес электронной почты: admkrasn@rambler.ru
Адрес Интернет-сайта: www.krasnokamskiy.com 
Место нахождения отдела ГИБДД отдела МВД России по Краснокамскому району:  
г. Краснокамск, ул. Энтузиастов 5.
Юридический адрес для направления обращений: 
617060, Пермский край, г. Краснокамск, Энтузиастов, 5.

         График (режим) работы Отдела:

         Понедельник, среда, пятница с 10.00 до 13.00
   Контактные телефоны:

   Дорожная инспекция: (34273) 4-70-11

   Телефон для справок: (34273) 4-79-06

   Телефон для записи: (34273) 4-79-06

   Факс: (34273) 4-75-85  

   Адрес Интернет-сайта: http://59.gibdd.ru

1.3.4.Способы и порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

 Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется Специалистом:

- при личном контакте с заявителями, по средствам телефонной связи - немедленно;

- посредством электронной почты – в течение семи рабочих дней.

Заявители, представившие заявление и комплект документов для регистрации, в обязательном порядке информируются Специалистом:

- о сроке и месте предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

  Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщается лично или направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

   В любое рабочее время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения МКУ «Служба заказчика». Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
1.3.5. Обязанности Специалиста при ответах на телефонные звонки, устные и письменные заявления граждан:

1.3.5.1. В ответах на телефонные звонки, устные и письменные заявления Специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности Специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.5.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся Специалистом по следующим вопросам:

- о месте положения, графике работы МКУ «Служба заказчика»;

- о нормативных правовых актах, определяющих требования к предоставлению муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для принятия к рассмотрению документов;

- о сроках рассмотрения документов;

- о месте размещения сети Интернет на официальном сайте  Администрации Краснокамского городского поселения: http: //www.krasnokamsk.ru// информации о предоставлении муниципальной услуги;

- о текущей административной процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о порядке предоставления документов в электронном виде;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация предоставляется при личном обращении, по телефону или по электронной почте.
Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.
         1.6.Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на производство земляных работ на территории Краснокамского городского поселения, либо отказ в выдаче  такого разрешения.           
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
          2.1.Предоставление муниципальной услуги по выдаче  разрешений на производство земляных работ на территории Краснокамского городского поселения.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

2.2.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется Муниципальным казенным учреждением «Служба заказчика» (далее МКУ «Служба заказчика»).

          2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

          Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются: 1) выдача  разрешения на производство земляных работ; 2) отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется в течение  20 рабочих дней (далее дней) с момента регистрации заявления заявителя и получения Специалистом  документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего Регламента.
2.5.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление   муниципальной   услуги    осуществляется   в    соответствии   со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Уставом Краснокамского городского поселения;

- Правилами благоустройства и содержания территории Краснокамского городского поселения, утвержденными решением Думы Краснокамского городского поселения  от 25 апреля 2012 г. № 27;

- Постановлением администрации Краснокамского городского поселения от 15 мая 2012 г. № 271 «О порядке выдачи разрешений на производство земляных работ на территории Краснокамского городского поселения»;
         - Уставом МКУ «Служба заказчика»;

         - иными федеральными и краевыми законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Пермского края, а также иные нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов местного самоуправления.
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

          - копия    документа,      удостоверяющего    личность    заявителя      или представителя заявителя;
- правоустанавливающий документ заявителя на владение или пользование 
земельным участком, в границах которого планируется производить земляные работы;

- проект (за исключением аварийных работ) производства земляных работ;
- график   производства     земляных     работ   до полного восстановления 
благоустройства;

-копию протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, которым оформлено решение о производстве земляных работ, при производстве работ на придомовой территории; 
-справка-согласование  о  наличии   подземных  коммуникаций  в местах 
проведения производства земляных работ по форме (приложение № 2).

 Справка-согласование выдаётся Специалистом.

 Заявитель самостоятельно согласовывает производство земляных работ с физическими и юридическими лицами на основании пункта 2.6 Регламента;

  2.7. Перечень    документов,    которые     находятся    в       распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении услуги:

- проект восстановления благоустройства согласованный с отделом ЖКХ администрации Краснокамского городского поселения; 

  - схема     сетей 1:500,    согласованная   отделом       территориального планирования администрации Краснокамского муниципального района;

-  ситуационный план места производства земляных работ, согласованный отделом архитектуры и градостроительства администрации Краснокамского городского поселения;

          - схема дорожного движения, согласованную с отделом ГИБДД отдела МВД России по Краснокамскому району, отделом ЖКХ, благоустройства и транспорта администрации Краснокамского городского поселения, если земляные работы влекут временное ограничение или прекращение движения транспортных средств по автомобильным дорогам.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

· заявление о выдаче разрешения на производство земляных работ не соответствует приложению № 1 настоящего Регламента; 
· наличие в представленных документах искажений, неточностей.
· справка-согласование не оформлена в соответствии с  приложением №2 настоящего Регламента;

· непредставление всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента;

- заявление на получение разрешения на производство земляных работ подано на  виды работ, выдача разрешений по которым не относится к полномочиям МКУ «Служба заказчика» согласно действующему законодательству.
2.9. Размер платы при предоставлении муниципальной услуги.
Выдача разрешения на производство земляных работ предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении разрешения – 15 мин.
  
- срок предоставления муниципальной услуги  при получении  документов 5 минут.

2.11. Срок регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги 1 день;

- почтовым отправлением (617060 Пермский край, г.Краснокамск, ул. Большевистская,6)

- электронной почтой (ukh2004@mail.ru);

- на сайте (www.krasnokamsk. ru); 
- по телефону 4-54-89. 

  Ответственным    лицами    за проведение консультаций являются Специалисты отдела благоустройства, озеленения и лесного хозяйства МКУ «Служба заказчика».

  Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся Специалистами.
  При ответах на телефонные звонки и устные заявления Специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.

  При невозможности Специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначить заявителю другое, удобное для него время для получения информации.

  Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

  Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется Специалистами:

- при личном контакте с заявителями, посредством телефонной связи, телефон 4-54-89;

- путем почтовых отправлений и электронной почты (электронный адрес); 
- на сайте администрации Краснокамского городского поселения (www.krasnokamsk.ru). 
 Заявители, представившие документы для регистрации, в обязательном порядке информируются Специалистами:

- о сроке и месте предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке   завершения   оформления   документов    и     возможности     их получения.

 Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

 Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

2.12. Требования   к  помещениям,   в   которых   предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Каждое рабочее место Специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.12.1.Требования к размещению  и  оформлению  визуальной  и  текстовой информации:

Информационные стенды оборудуются для заинтересованных лиц в доступном месте в помещении учреждения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

· наименование муниципальной услуги;

· полное наименование МКУ «Служба заказчика», почтовый адрес, график работы, телефон для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

· выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.12.2.
Требования к оборудованию мест приема и ожидания:

- места ожидания в очереди должны иметь стулья. Количество мест     ожидания не менее двух. Места приема заявителей должны быть оборудованы информационными вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности Специалиста, осуществляющего прием.

2.12.3. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону Специалист, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Время ожидания ответа при индивидуальном устном информировании заявителя не может превышать 15минут. Во время разговора Специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа Специалиста на вопросы заявителя не должно превышать 5 минут. В случае если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию Специалиста, Специалист информирует заявителя о его праве получения информации из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

  - транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления услуги на официальном сайте Краснокамского городского поселения.

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
- удовлетворенность Заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги не менее 90 процентов; 
- предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе для Заявителей.
2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

Информация о муниципальной услуге внесена:

- в реестр муниципальных услуг (функций) Краснокамского городского поселения;

- размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
При предоставлении муниципальной услуги муниципальным казенным учреждением «Служба заказчика» «Выдача разрешений на производство земляных работ на территории Краснокамского городского поселения» Заявитель может направить заявление и отсканированный пакет документов по электронной почте, указанной выше, в формате pdf. 

  Заявителю в целях получения услуги в электронной форме, обеспечивается возможность:

- представления документов в электронном виде;

- осуществления копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги в электронном виде; 
- получение заявителем сведений о ходе предоставления  услуги;

- получения электронного сообщения, в случае заявления за предоставлением услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению.

3. Административные процедуры

3.1. Административные процедуры при осуществлении указанной муниципальной услуги включают в себя:
- прием заявления с пакетом документов;

- регистрацию заявления в журнале регистрации на производство земляных работ с выдачей заявителю расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения согласно приложению № 3  Регламента;

- проверку предоставленных документов, указанных  в пункте 2.6 настоящего Регламента;
- направление межведомственного запроса;
- смотр    объекта    земляных    работ    при    соответствии    документов установленных требованиям п.2.6. Регламента, Специалистом  и Заявителем;

- принятие решения о предоставлении  Заявителю разрешения на производство земляных работ либо об отказе в его выдаче;

- выдача Заявителю разрешения либо направление мотивированного отказа.
Заявление о выдаче разрешения на производство земляных работ на территории Краснокамского городского поселения подается по форме согласно приложению № 1 Регламента лично заявителем или представителем Заявителя по доверенности.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5  настоящего Регламента.
3.1.1 Приём заявлений о предоставлении муниципальной услуги:

3.1.1.1 Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление заявления с пакетом документов от Заявителя в МКУ «Служба заказчика». 

3.1.1.2 Ответственным за исполнением административного действия является Специалист в соответствии с должностными обязанностями.

Заявление может поступить одним из следующих способов:

- при  личном обращении;
- по электронной почте;

- почтовым отправлением.
3.1.1.3. При личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной услуги Специалист, осуществляющий личный прием:

        - устанавливает личность Заявителя;

        - изучает содержание заявления с пакетом документов;

        - определяет степень полноты информации, содержащейся в заявлении, необходимой для его исполнения;

        - устанавливает полномочия Заявителя на получение запрашиваемой информации.

Максимальный срок приема документов составляет 30 минут.

3.1.1.4. Прием и первичная обработка заявлений с пакетом документов, поступивших почтовым отправлением или по электронной почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

При вскрытии конвертов проверяется полнота и целостность вложенных документов.

Конверты от поступающих писем уничтожаются, за исключением случаев, когда только по конверту можно определить адрес отправителя, время отправки и получения документа.

Результатом административной процедуры является прием  заявления с пакетом документов.

3.2. Проверка заявления с пакетом документов предусмотренных  п. 2.6. настоящего Регламента на производство земляных работ. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в МКУ «Служба заказчика» с заявлением (Приложение №1) по установленной форме со скомплектованным пакетом документов в соответствии с п. 2.6. настоящего Регламента.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Специалист.  

3.2.3. Специалист:

- устанавливает предмет заявления, устанавливает личность заявителя, в случае заявления с представителем заявителя устанавливает  личность представителя и проверяет его полномочия;

- просматривает наличие документов, прилагаемых к заявлению, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента; 

- сверяет предоставленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов.  

- проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц указаны без сокращения, с указанием их мест нахождения; 

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

документы не исполнены карандашом; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.6. настоящего Регламента, Специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает весь пакет документов Заявителю без регистрации. 

3.2.5. Если установлено, что Документы предоставлены в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента, Специалист:

- вносит в  журнал регистрации выдачи разрешений на производство земляных работ запись о приеме документов с присвоением входящего регистрационного номера и указанием даты регистрации заявления;

- оформляет и выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения согласно приложению № 3 Регламента.

  3.2.6. Специалист проводит проверку предоставленных документов, указанных  в пункте 2.6 настоящего Регламента.
   3.2.7. Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.7. 

   Ответственным за подготовку межведомственного запроса и направления межведомственного    запроса является Специалист в соответствии с должностными обязанностями.

   Максимальный срок выполнения административного действия составляет 3 дня с момента подготовки межведомственного запроса.

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия при наличии технической возможности. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по электронной почте.  Соответствующий межведомственный запрос направляется в орган по месту нахождения заявителя.

Наименования государственных органов и организаций, в адрес которых может быть направлен запрос, указаны в п. 1.3.3.

Результатом административной процедуры является поступление ответов на запросы.  Поступившие на межведомственные запросы ответы регистрируются в журнале учета.
 3.2.8. Прием и первичная обработка заявлений, поступивших почтовым отправлением или по электронной почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

При вскрытии конвертов проверяется полнота и целостность вложенных документов.

Конверты от поступающих писем уничтожаются, за исключением случаев, когда только по конверту можно определить адрес отправителя, время отправки и получения документа.

Результатом административной процедуры является прием пакета документов. 
3.2.7. Специалист принимает решение о выдаче разрешения на производство земляных работ или выдаче мотивировочного отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ.

  3.2.8. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 6 рабочих дней.   
  3.3. Выдача разрешения.

  3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Специалистом  решения  о выдаче разрешения на производство земляных работ в соответствии с  представленными документами, указанными  в пункте 2.6 настоящего Регламента.

  3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Специалист.

  3.3.3. Специалист уведомляет Заявителя лично, по телефону (или иным способом, указанным заявителем в заявлении) о дате осмотра объекта земляных работ.

  3.3.4. Осмотр объекта перед проведением земляных работ.

  3.3.5. Осмотр объекта проводится:

  - представителем МКУ «Служба заказчика»;

  - Заявителем или представителем Заявителя, выполняющего земляные работы. 

  3.3.6. Специалист совместно с заявителем или представителем заявителя при осмотре объекта определяют виды и объемы нарушаемого благоустройства и фиксирует в «Акте осмотра территории объекта до (после) проведения земляных работ»  (Приложение № 6) с приложением фотоматериалов.

 3.3.7. Специалист готовит проект разрешения на производство земляных работ и с пакетом документов  передает на подпись директору МКУ «Служба заказчика».

 3.3.8.Максимальный срок исполнения данной  административной процедуры составляет 6 рабочих дней. 
 3.4. Проект отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ  Специалист оформляет письменно согласно Приложению № 10 Регламента. В проекте решения об отказе в выдаче  разрешения указываются дата и номер исходящей корреспонденции, основание отказа.

  3.4.1. Мотивированный проект отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ Специалист направляет на подпись директору МКУ «Служба заказчика». 

 3.4.2. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

 3.4.3. Подписанный директором МКУ «Служба заказчика» отказ в выдаче разрешения Специалист регистрирует в журнале регистрации выдачи разрешений на производство земляных работ, один экземпляр остается в МКУ «Служба заказчика», а второй экземпляр направляет письменно заявителю и иным способом, указанным заявителем в заявлении по электронной почте, телефону, факсом, лично.

3.4.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.4.5. В случае устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приеме документов или выдаче разрешения на производство земляных работ, Специалист рассматривает вопрос о выдаче разрешения в общем порядке, с момента представления необходимых документов.
3.5. Принятие директором МКУ «Служба заказчика»  решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.

3.5.1. Основанием    для     начала    административной    процедуры является получение директором МКУ «Служба заказчика» проекта   разрешения    на производство земляных работ с пакетом документов  либо проекта  решения об отказе в выдаче такого разрешения с пакетом документов  от Специалиста. 

3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является директор МКУ «Служба заказчика».
3.5.3. Директор МКУ «Служба заказчика» рассматривает представленный проект разрешения на производство земляных работ либо проект решения об отказе в выдаче такого разрешения и приложенные  документы,  и принимает решение о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения путем подписания разрешения на производство земляных работ  либо подписания решения об отказе в выдаче такого разрешения. 

3.5.4. Подписанное     разрешение     на     производство      земляных работ, либо решение об отказе в выдаче такого разрешения направляется Специалисту. 

3.5.5. Максимальный     срок    исполнения    данной процедуры составляет 3 рабочих дня. 

3.6. Выдача заявителю разрешения на производство земляных работ, либо  решения об отказе в выдаче такого разрешения.

3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является получение Специалистом подписанного директором  МКУ «Служба заказчика» разрешения на производство земляных работ  или подписанного директором МКУ «Служба заказчика»  решения об отказе в выдаче такого разрешения. 

3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является Специалист. 

3.6.3. Специалист вносит сведения о разрешении на производство земляных работ либо  решение об отказе в выдаче такого разрешения в журнале регистрации на производство земляных работ. 

       3.6.4. Специалист после   получения разрешения на производство земляных работ либо решения об отказе в выдаче такого разрешения  письменно на фирменном бланке информирует заявителя о принятом решении и дублирует по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

        3.6.5. Специалист проверяет предъявленные документы, удостоверяющие личность, предлагает заявителю или представителю заявителя поставить на экземпляре разрешения на производство земляных работ или решения об отказе в выдаче разрешения МКУ «Служба заказчика» свою фамилию, имя, отчество, подпись и дату получения разрешения на производство земляных работ или решения об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ. После чего Специалист выдает Заявителю или представителю заявителя один экземпляр разрешения на производство земляных работ  или решение об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ. 
3.6.6. Максимальный срок исполнения данной процедуры составляет 1 рабочий день.

       3.7.Продление или перенос сроков производства земляных работ, установленных разрешением, не допускается.

       3.8.  Заявитель, не приступивший к выполнению работ в установленный срок  должен оформить новое разрешение на производство земляных работ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, осуществляется директором МКУ «Служба заказчика».

4.2. Специалист несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги; 

- правильность проверки документов;

- правильность в отказе предоставления муниципальной услуги; 

-достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок на предмет качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятие по таким заявлениям решений и подготовку на них ответов. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании поручений директора МКУ «Служба заказчика». 
Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному заявлению заявителей. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

4.4. Сфера ответственности должностного лица, предоставляющего услугу

         - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

         - нарушение срока предоставления услуги;

         - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

         - неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

        - неправомерный отказ в предоставлении услуги;

        - затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

       - неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.  Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий) и решений в досудебном (внесудебном) порядке и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке могут обжаловаться действия (бездействия) и решения должностных лиц МКУ «Служба заказчика», участвующих в исполнении муниципальной услуги.

        5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.  В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
Должностные лица, в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на производство земляных работ на территории Краснокамского городского поселения и в случае совершения противоправных действий (бездействий) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4.  Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностное лицо, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии;
5.5.Предметом жалобы может быть:

- нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.6. Заявитель может обжаловать действия или бездействия Специалистов директору МКУ «Служба заказчика». Если Заявитель (Заявители) не удовлетворен (удовлетворены) решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то Заявитель (Заявители) вправе обратиться письменно в администрацию Краснокамского городского поселения.

5.7.Заявитель может обратиться с жалобой:

-  лично (г.Краснокамск, ул.Большевистская,6);

- направить письменное заявление почтой (617060 Пермский край, г.Краснокамск, ул.Большевистская,6);
- направить письменное заявление электронной почтой в МКУ «Служба заказчика»(ukh2004@mail.ru);
        - направить по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте  Администрации Краснокамского городского поселения: http: www.krasnokamsk.ru//.

 5.8. Предварительная    запись    на    прием   к    директору  МКУ «Служба заказчика» осуществляется по телефону  (34273) 4-54-89.

 5.9.В случае если для написания заявления (жалобы) Заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к исполнению муниципальной услуги и находящиеся в МКУ «Служба заказчика», соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления в МКУ «Служба заказчика», если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

5.10. Отдел благоустройства, озеленения и лесного хозяйства МКУ «Служба заказчика» обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления (жалобы) посетителей, а в случае необходимости – с участием Заявителя, направившего заявление (жалобу).
5.11. О    результате    рассмотрения    заявления   (жалобы)       Заявителю направляется письменный ответ на бланке письма МКУ «Служба заказчика» за подписью директора.

5.12. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре или инстанции обжалования является отмена соответствующих действий (бездействий) и (или) решения либо отказ в отмене соответствующих действий
 (бездействий) и (или) решения.

5.13. При    рассмотрении     заявления   (жалобы)   Специалистом     может проводиться проверка.

Проверка проводится с целью выявления и устранения нарушений, прав Заявителя при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответа на его заявление, содержащее жалобу на действия (бездействия) и решение должностного лица МКУ «Служба заказчика».

При проверке может быть использована информация, предоставленная Заявителем.

Заявитель уведомляется о  результатах проверки.

Ответственность за нарушение установленного порядка наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.14. Заявление считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в заявлениях вопросов.
5.15. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.16. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.14.настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.14 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.18. Действия (бездействия) должностных лиц МКУ Служба заказчика»  и решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы Заявителем в судебном порядке.

      Приложение N 1 Регламента


Заявление

"___" ____________ 20 __ г.
_____________________________________________________________________________

                                 (наименование организации заказчика или Ф.И.О. физического лица) 

_____________________________________________________________________________

                              (Ф.И.О. руководителя организации-заказчика, телефон, факс)

просит Вас выдать разрешение на производство земляных работ _____________________________________________________________________________

                                                                                (характер работ)

с _____________ 20__ г. по ___________ 20__ г. по адресу: __________________________  _____________________________________________________________________________

на участке от ___________________________ до ____________________________________

                                               протяженность _____________________________________________________________________________

Вид и объем вскрываемого покрытия _____________________________________________________________________________

                                                      (проезжая часть, тротуар, газон в м2)

_____________________________________________________________________________

1.  Гарантируем   наличие    материалов,    рабочей   силы,     механизмов, автотранспорта,  необходимое количество  щитов для  ограждений,  пешеходных мостиков,  предупреждающих средств  безопасности (красные фонари,  дорожные знаки и тому подобное),  аншлагов и полное восстановление  благоустройства, нарушенного в связи с производством работ. В случае выявления замечаний по восстановлению разрушений, устранить их в пятидневный срок.
2. Об ответственности за нарушение правил проведения земляных работ, предусмотренной существующим законодательством, предупреждены.
Ответственное лицо за выполнение работ: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                   (Ф.И.О. должность, контактный телефон)

О принятом решении прошу сообщить _____________________________________                
                                                                               лично, по телефону (иным способом,  указать каким)    

Юридический адрес заказчика ________________________________________________

Руководитель организации _______________ /___________________ /

                          МП                               подпись                     расшифровка подписи 

      Приложение N 2 Регламента
СПРАВКА-СОГЛАСОВАНИЕ

о наличии подземных сетей в местах производства земляных работ
по адресу  _________________________________________________________________ наименование работ__________________________________________________________

ответственное лицо___________________________________________________________

Основные ведомства и организации:

1. ОАО Ростелеком__ пр.Мира,14










2. ОА «Связьтранснефть»  ВК ПТУС
   ул. Промышленная, 1, тел. 2-32-03; 2-32-08__________
3. КБФ-филиал ФГПУП «Гознак»  ул.Школьная,13 тел. 28-1-07






4.  Закамская ТЭЦ–5 
ул.Коммунистическая,44
тел. 2-65-94





5. ООО «Камабумпром. Очистка» 
ул.Шоссейная,11 тел. 9-53-75





6. Спецнефтехиммаш 
ул.Шоссейная,47, тел. 5-02-36; 5-05-41





7. МУП «КЭС КМР» 
ул.Коммунистическая,18    тел. 4-73-51





8. ООО Пермэнерго «МРСК УРАЛА» ул.Коммунистическая,56
 тел.__4-27-92, 4-27-93____

9. Газпромгазораспределение Пермь Краснокамский филиал  
ул.Геофизиков,5  тел.4-57-52







______________________________________________


10. Газпромгазораспределение Пермь Краснокамский филиал (служба Подземметаллзащи-

ты)  ул.Геофизиков,5
тел. 4-29-25________________







11. ФГКУ 7-отряд ФПС по ПК  ул. Шоссейная, 33(этаж3) _тел. 5-02-97__

_______


12. МУП «Водоканал»
   ул.Промышленная,5
   тел. 4-49-03







13. ООО «ПСК ОСП «Пермская» 5 ЭСС район ул.Геофизиков,23
 тел. 4-27-66

______
14. Комитет по охране окружающей среды 
ул.Комарова, 14  тел. 4-58-70




15. ЗАО «Стройдормаш»    ул. Коммунистическая, 27 т. 8-904-84-53-838 _________________
         Приложение N 3 Регламента


Разрешение № _________от _____________ г.

на производство земляных работ

Заявитель  ___________________________________________________________________

                                                                        (юридическое или физическое лицо)

Ответственное лицо ___________________________________________________________

                                                         (Ф.И.О.- должность, телефон)

Разрешается производство земляных работ _____________________________________

                                                                                           (описание характера работ)

Адрес, место производства   работ______________________________________________
Разрешается   занятие  площади  (участка)  под  раскопку  и   складирование
материалов в границах (кв. м) _________________________________________________м2

Вид и размер вскрываемого покрова _________________________________________

                                                                             (проезжая часть, тротуар, газон в м2)

Условия безопасности движения пешеходов и автотранспорта обеспечены _____________________________________________________________________________

                                                    указать способ обеспечения безопасности движения
_____________________________________________________________________________

Срок производства работ с __________________ г. по ____________________ г.

Работы производятся во время: с ___ часов ___ мин. до ___ часов ___ мин.
Работа  должна  быть  начата  и  закончена  в  сроки, указанные в настоящем разрешении.

        Работа  должна  проводиться в соответствии с проектом производства земляных работ, проектом восстановления территории в зоне земляных работ, требованиями действующего законодательства и  нормативно-технической документации. С правилами производства земляных работ ознакомлен, за невыполнение обязательств по настоящему разрешению несу ответственность в административном порядке.

Мне сообщено, что гарантия на восстановленные работы по благоустройству составляет 1 год.

Я, ___________________________________________________________________________
                         (Ф.И.О. ответственного представителя Заявителя)

обязуюсь  соблюдать  все  указанные выше условия и сдать окончание работ по акту в срок, установленный  данным разрешением и восстановить благоустройство территории в соответствии с Приложениями № 7 или № 8 Регламента.

"______" _______ 20___ г.               ______________           /_________________________ /

                                                                            подпись                           расшифровка подписи

Руководитель МКУ «Служба заказчика»     ______________      / _____________________ /

                        М.П.                                               подпись                     расшифровка подписи

"__" ___________ 20___г.

 Главный специалист отдела благоустройства,

             озеленения и лесного хозяйства МКУ «Служба заказчика»
_________/_______________/        
                                                                                 расшифровка подписи

        Приложение N 4 Регламента


РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

ОТ ФИЗИЧЕСКОГО (ЮРИДИЧЕСКОГО) ЛИЦА

нужное подчеркнуть

Специалист МКУ «Служба заказчика» получил от _____________________________________________________________________________, (наименование организации заказчика и Ф.И.О. предоставившего документы или Ф.И.О. физического лица)
паспорт: серия _________ номер ___________, выдан "__"____________ _____ г.

                                                                                                       (когда выдан)

___________________________________________________, проживающ_____ по адресу:

                                    (кем выдан, код подразделения)

_____________________________________________________________________________,

документы для получения разрешения на производство земляных работ: __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                           (указать точное наименование документов и их реквизиты)

    Дата: "__"______________ ____ г.

Документы передал:

    ______________________________             ________________________

               (Ф.И.О.)                                                                               (подпись)

Документы получил:

    ______________________________             ________________________

               (Ф.И.О.)                                                                              (подпись)

       Приложение N 5 Регламента
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на производство земляных работ»

                       SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Соответствуют                                                                                               Не соответствуют

	

	Прием, регистрация документов, выдача расписки Специалистом 

(1 день)

	


	 Проверка Специалистом 
	документов,  на  предмет соответствия (несоответствия)

       п. 2.6 Административного регламента

                           (6 дней)

	

Направление межведомственного запроса
(3 дня)



	Уведомление Заявителя о дате  осмотра объекта, оформление проекта разрешения на производство земляных работ специалистом   и  направление на подпись директору МКУ «Служба заказчика»

(6 дней)

	

	Подписание директором МКУ «Служба заказчика» разрешения на производство земляных работ

 (3 дня)

	



	Выдача разрешения на производство 

муниципальной 
	земляных работ или мотивированного отказа в предоставлении               
услуги

(1 день)


      
                                                                                                                  Приложение № 6 Регламента
Акт осмотра территории объекта

до (после) проведения земляных работ

"_____" ____________ 20__ г. 

При осмотре территории объекта до (после) проведения земляных работ присутствовали:

от МКУ «Служба заказчика» 



                                                                         (должность, Ф.И.О.) 

от Заявителя


                                             (организация, должность, Ф.И.О., телефон) 

и произвели осмотр состояния территории объекта, элементов благоустройства, попавших в зону проведения земляных работ до (после) проведения земляных работ согласно разрешению №_________ от ___________________________по адресу:_______________________________ 
В результате осмотра установлено: (объект, ед. измерения (кв.м, п.м) ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Выводы: _______________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Ответственное лицо Заявителя      _______________ /________________________ /

                                                               (подпись)                (расшифровка подписи)

Специалист  МКУ «Служба заказчика»   ____________ / _______________________ /

                                                                          (подпись)        (расшифровка подписи)

Приложение № 7 Регламента

Журнал регистрации выдачи

 разрешений на производство земляных работ

	Регистрационный номер
	Дата выдачи разрешения
	Заяви

тель
	Адрес

производства

земляных работ
	Вид работ
	Сроки

производства земляных работ
	Ответственный за производство

земляных работ
	Подпись

ответственного за производство

земляных работ
	Дата выдачи мотивировочного отказа
	Причина отказа
	Подпись заявителя в получении отказа

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 8  Регламента
       Муниципальное казенное                           
                  учреждение  

                                 Заявитель:
       «Служба заказчика» 


      
ул.Большевистская 6, г.Краснокамск, 617060
     название юридического лица,

                тел/факс (34273) 4-54-89


                     Ф.И.О. физического лица
       ИНН 5916020082,  КПП 591601001 


адрес


                    ОГРН 1085916000015



         телефон

     ____Дата__№ __01-08/_        __                         

  На № ___________от __________  






Мотивированный отказ

в предоставлении       муниципальной    услуги

 На Ваше заявление о выдаче разрешения на производство земляных работ, зарегистрированного № заявления, дата заявления сообщаем, что в выдаче разрешения Вам отказано в связи с (обосновать в соответствии с пунктом 3.2.5. настоящего Административного регламента, либо других нормативно-правовых актов Российской Федерации).

Директор                                         ______________________/______________________

Специалист, 

№ телефона






Обращение Заявителя с пакетом документов





Не зарегистрированные документы  Специалист возвращает для приведения в соответствии с п.2.6 Административного регламента  





Подготовка Специалистом проекта             мотивированного отказа  в предоставлении муниципальной    услуги и направление на подпись директору МКУ «Служба заказчика»


(3 дня)








Подписание директором МКУ «Служба заказчика»


мотивированного отказа в предоставлении               муниципальной услуги


(3 дня)

















